REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
Szkoly Podstawowej nr 21 w Gdansku

Zagadnienia ogolne
1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia Szkoty Podstawowej nr 21 w Gdansku.
2. Z biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty oraz rodzice.

Funkcje biblioteki
Biblioteka:
1. Stuzy realizacji zadan dydaktycznych i wychowawczych szkoty oraz wspiera doskonalenie
zawodowe nauczycieli.
2. Petni rolg o$rodka informacji w szkole: dla uczniow, nauczycieli i rodzicow
4. Jest pracownia dydaktyczng, w ktorej zajgcia prowadzi nauczyciel bibliotekarz oraz inni
nauczyciele korzystajac ze zgromadzonych zbioréw.

Organizacja biblioteki

1. Nadzor
Bezposredni nadzor nad dziatalnoscig biblioteki sprawuje Dyrektor szkoty, ktory zapewnia:
a) wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowang kadre i srodki finansowe na
dziatalnos$¢ biblioteki,

b) zarzadza skontrum zbiorow bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie przy
zmianie pracownika.

2. Lokal

Lokal biblioteki sktada si¢ z wypozyczalni, czytelni i Internetowego Centrum Informacji
Multimedialne;j.

3. Zbiory

Strukture szczegdtowa zbioréw determinuja: profil szkoty, zainteresowania uzytkownikow,
mozliwo$¢ dostepu do innych bibliotek, inne czynniki: srodowiskowe, lokalne, regionalne.
4. Pracownicy
a) w bibliotece pracuje nauczyciel bibliotekarz,

b) zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslajg odr¢bne przepisy,
C) zadania nauczyciela bibliotekarza sg wyszczego6lnione w planie pracy.
5. Czas pracy biblioteki
a) biblioteka udostgpnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie z
organizacja roku szkolnego,

b) okres udostepniania zostaje odpowiednio skrocony, gdy w bibliotece bedzie
przeprowadzane skontrum,
C) czas otwarcia biblioteki jest ustalany w porozumieniu z Dyrektorem szkoty,
d) jeden dzien w tygodniu nauczyciel bibliotekarz moze przeznaczy¢ na prace zwigzane z
zakupem, opracowaniem i konserwacja zbioréw oraz na samoksztatcenie i doskonalenie
zawodowe.



6. Finansowanie wydatkow

a) wydatki sg pokrywane z budzetu szkoty,

b) wysoko$¢ kwoty przeznaczonej na potrzeby biblioteki jest ustalana na poczatku roku
kalendarzowego.

C) dziatalnos¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rade Rodzicow i innych ofiarodawcow.

Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

1. Praca pedagogiczna

W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:

a) udostepniania zbioréw w wypozyczalni i czytelni,

b) indywidualnego doradztwa i pomocy w wyborze lektury,

c) tworzenia warunkéw do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji z
réznych zrodet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna,

d) prowadzenia rozméw z czytelnikami o ksigzkach i innych dokumentach,

e) udzielania informacji

f) prowadzenia r6znych form upowszechniania czytelnictwa (wystawy, konkursy, imprezy
czytelnicze itp.) oraz podejmowania dziatan rozwijajacych wrazliwo$¢ kulturows i spoteczna,
g) informowania nauczycieli i wychowawcow na podstawie obserwacji pedagogicznej i
prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegolnych klasach,

h) prowadzenia zespotlu uczniow wspotpracujacych z bibliotekg i pomagajacych
bibliotekarzowi w pracy.

2. Praca organizacyjno - techniczna

W ramach prac organizacyjno - technicznych nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:
a) gromadzenia zbioréw- zgodnie z profilem programowym i potrzebami szkoty,

b) ewidencji zbiorow- zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

C) opracowania zbioréw (opracowanie techniczne, klasyfikowanie, katalogowania,
opracowanie w systemie MOL),

d) selekcji zbiorow,

e) konserwacji zbiorow (dokonywanie napraw mozliwych w warunkach szkolnych),

f) organizacji udostgpniania zbioréw.

3. Obowiazki nauczyciela bibliotekarza

a) odpowiada za stan i wykorzystanie zbiorow,

b) wspoétpracuje z nauczycielami i wychowawcami w zakresie realizacji zadan dydaktyczno-
wychowawczych i opiekunczych szkoty oraz zaspokajania potrzeb czytelniczych i
informacyjnych uzytkownikow biblioteki,

C) sporzadza plan pracy, okresowe i roczne sprawozdania z pracy,

d) prowadzi dzienng, miesigczng, semestralng i roczng statystyke wypozyczen i dziennik
pracy biblioteki,

e) doskonali warsztat pracy,

f) wspolpracuje z innymi bibliotekami i instytucjami kultury,



g) gromadzi i upowszechnia informacje pedagogiczng w $rodowisku szkolnym,
h) przygotowuje uczniéw do efektywnego korzystania z biblioteki szkolnej i innych bibliotek
poprzez prowadzenie zaje¢ dydaktycznych.

Prawa i obowiazki czytelnikow
1. Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, pracownicy szkoty i rodzice.
2. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 2 ksigzki (lub wiecej, jesli zaistnieje taka potrzeba) na
okres 2 tygodni (w uzasadnionych przypadkach czas moze by¢ wydtuzony).
3. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.
4. W stosunku do czytelnikow przetrzymujacych ksigzki moga by¢ zastosowane kary zgodne
z ustaleniami rady pedagogicznej.
5. Czytelnik odpowiada materialnie za wypozyczone zbiory.
6. Czytelnik, ktory zniszczy lub zgubi wypozyczong ksigzke, musi odkupi¢ taka samg lub
inng zaproponowang przez nauczyciela bibliotekarza.
7. Wypozyczone zbiory powinny by¢ zwrdcone do biblioteki przed konicem roku szkolnego.
8. Czytelnicy opuszczajacy szkote (pracownicy, uczniowie) otrzymuja z sekretariatu
odpowiednie dokumenty po przedstawieniu zaswiadczenia potwierdzajacego zwrot
materialdw wypozyczonych z biblioteki.



